
附件8
报送2017届省级、校级优秀毕业研究生

材料要求
为了科学、规范、更好做好2017届全省优大毕业生评选和报送材料工作，补充以下几点要求：

一、认真填写登记表和汇总表

登记表和汇总表不能手工填写，必须是打印，且不能改变表格格式（包括字体和字号）。

1.省级优秀毕业生：

登记表正面：学生基本信息必须填写准确；学生照片可张贴或彩色打印，不能黑白打印；学生获奖情况填写有代表性的3-4项，其中至少有一项符合参评要求（获校级及以上三好学生、优秀学生干部或同等奖励）；学生主要事迹为学生本人以第一人称书写，主要介绍自己在学校学习、生活基本情况和优秀事迹。

登记表反面：班级推荐意见为辅导员或班主任手写意见，该意见是对学生的中肯评价，应从学生多方面去评价；院系意见和学校意见原则上同意班集体的推荐意见，院系意见落款日期必须是在公示开始之前。

汇总表：一是要认真审核汇总表信息与学生登记表信息无误（尤其是专业名称，务必填写专业全称即学信网或毕业证书上的专业名称）；二是将汇总表纸质档作推荐文件附件，电子版另行上交；三是按汇总表范例式样填写；四是电子版汇总表上报时统一命名为：XX(单位名称)2017届省级优秀毕业生汇总表。
2.校级优秀毕业生

校级优秀毕业生材料要求请参考省级优秀毕业生材料要求，电子版汇总表上报时统一命名为：XX(单位名称)2017届校级优秀毕业生汇总表。

二、认真开展评选工作

根据各班级、院系的推荐，认真组织开展评选。一是审核推荐对象是否达到所要求的条件，审核推荐对象的获奖证书或做其它调查；二是审核推荐表格是否填写规范、信息是否准确；三是在符合条件的推荐对象中从优等额选出公示人选；四是按要求进行公示（3个工作日）；五是将公示无异议人选作为正式推荐对象，由培养单位形成推荐报告，报送至党委研工研究生工作部思政科。

三、按时规范上报材料

上报要求：一是按规定时间上报材料；二是规范整理上报的材料。

上报材料包括：培养单位推荐报告（含公示文件、推荐名单即“汇总表”）、导师意见（须导师签字）、登记表、汇总表（电子版、纸质版）、个人优秀事迹（纸质档、电子档）、支撑材料（须装订）。

报送要求：

1.登记表及支撑材料排放顺序必须与推荐名单既“汇总表”顺序一致，同时在登记表右上角用铅笔标注上与“汇总表”相同的序号；

2.支撑材料须列目录且材料顺序与目录一致；

3.各单位务必按照相关要求上报材料，电子版发送邮箱：sizhengban@yeah.net。
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